Образец оформления справки-представления

	Бланк организации


	
	Ректору ФБГОУ ВПО «ИГУ»
Смирнову А.И.


СПРАВКА-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на зачисление слушателей на курсы 

повышения квалификации преподавателей 

в соответствии с приказом Минобрнауки России от 15.05.2012 г. № 402
Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________
Дата рождения __________________________________________________________________
Ученые степень __________________________________________________________________
Ученое звание ___________________________________________________________________
Должность ______________________________________________________________________
Кафедра ________________________________________________________________________
Преподаваемые дисциплины _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
Общий педагогический стаж _______________________________________________________
Образование ____________________________________________________________________
(вуз, специальность, год окончания)

Аспирантура ____________________________________________________________________
(вуз, год окончания)

Обучение на ФПКП ______________________________________________________________
(вузы, годы)

Прохождение стажировки _________________________________________________________
(места, годы)
Домашний адрес и телефон ________________________________________________________
Прошу зачислить ___________________________________  на программу повышения 
(Ф.И.О.)
квалификации «_____________________» по направлению «__________________» на период с ____ 2012 г. по ___2012 г.
Ректор (Проректор) И.О. Фамилия
М.П.
Исполнитель:
Ф.И.О., 

телефон, 

e-mail
