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1. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ

Обеспечиваемые компетенции ОК-15, ОК-16, ОК-18; ПК-34.
Общекультурные компетенции:
- владеть методами количественного анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования (ОК-15);

- понимать роль и значение информации и информационных технологий в развитии современного общества и экономических знаний (ОК-16);
- способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях и корпоративных информационных системах (ОК-18).

Профессиональные компетенции:

- владеть методами и программными средствами обработки деловой информации, способностью взаимодействовать со службами информационных технологий и эффективно использовать корпоративные информационные системы (ПК-34).

Цель: обеспечь прочное и сознательное овладение учащимися основами знаний о процессах получения, преобразования, хранения и использования информации осуществляемых при помощи современных технических,  программных и телекоммуникационных средств.
 
Задачи: углубить знания студентов по основному аппаратному обеспечению и периферийным устройствам компьютера; научить студентов решать задачи, возникающие в процессе сопровождения и эксплуатации   программных средств. Дисциплина "Информатика" при подготовке специалистов гуманитарных специальностей предназначена для изучения фундаментальных понятий об информации, методах её представления, хранения, обработки и передачи, а также для ознакомления с современными информационными технологиями и получения навыков грамотного использования наиболее востребованных офисных приложений: MS Word и MS Excel.

В результате изучения курса студент должен знать:

-       Основные понятия информатики.

-       Формулы для расчета количества информации.

-       Единицы измерения количества информации и объема данных.

-       Принципы двоичного кодирования информации различных типов: числовой, текстовой, графической, звуковой.

-       Структуру ПК. Назначение и принципы функционирования основных и периферийных устройств.
-      Структуру программного обеспечения. Классы и назначение основных системных и прикладных программ.

-       Принципы устройства компьютерных сетей. Принципы адресации в сети Интернет. Основные сервисы передачи данных в сети Интернет. Правила сетевого этикета. Принципы поиска информации во Всемирной паутине.

          В результате изучения курса студент должен уметь:

-       Переводить целые числа из десятичной системы счисления в системы счисления с другими основаниями, и наоборот.

-       Решать задачи на расчет количества информации и единицы измерения объема данных.

-       Грамотно работать в текстовом редакторе MS Word и редакторе электронных таблиц MS Excel.

-       Ориентироваться в описании конфигурации ПК.

-       Осуществлять поиск информации во Всемирной паутине.

2.РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ ПО ТЕМАМ И ВИДАМ РАБОТ

Для студентов очного обучения. Общая трудоёмкость дисциплины составляет 180 час.
	№
	Темы, разделы
	Экзамен
	Аудиторные занятия
	Самостоятельная работа

студентов

	
	
	
	Лекции
	Семинарские занятия
	СРС
	КСР
	Вид КСР

	1
	Раздел 1. 

Введение в информатику
	
	2
	
	2
	
	

	2
	Раздел 2.  

История и развитие ЭВМ
	
	2
	
	2
	
	

	3
	Раздел 3. 

Аппаратное устройство ПК
	
	4
	2
	4
	
	

	4
	Раздел 4. 

Основы работы на ПК
	
	2
	4
	10
	2
	Реферат

	5
	Раздел 5. 

Программные средства
	
	20
	20
	12
	
	

	6
	Раздел 6. 

Безопасность, антивирусы. основы работы интернета
	
	2
	6
	12
	2
	Реферат

	7
	Раздел 7.  

Языки программирования
	
	2
	2
	12
	
	

	8
	Раздел 8. 

Основы базы данных.
	
	
	2
	12
	2
	Реферат

	Всего
(часы)
	180
	36
	36
	36
	66

	6
	


3.СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

3.1 Общее (по всем темам)

 Тема 1. Введение в информатику
Информатика — это основанная на использовании компьютерной техники дисциплина, изучающая структуру и общие свойства информации, а также закономерности и методы её создания, хранения, поиска, преобразования, передачи и применения в различных сферах человеческой деятельности.
Тема 2. История и развитие ЭВМ
 
ЭВМ — служит человеку пока лишь чуть больше полвека. ЭВМ — одно из величайших изобретений середины XX века, изменивших человеческую жизнь во многих ее проявлениях. Вычислительная техника превратилась в один из рычагов обеспечивающих развитие и достижения научно-технического прогресса.

ЭВМ проделали большой эволюционный путь в смысле элементной базы (от ламп к микропроцессорам) а также в смысле появления новых возможностей, расширения области применения и характера их использования. К первому поколению ЭВМ относятся машины, созданные на рубеже 50-х годов: в схемах использовались электронные лампы. Команд было мало, управление - простым, а показатели объема оперативной памяти и быстродействия - низкими. Быстродействие порядка 10-20 тысяч операций в секунду. Для ввода и вывода использовались печатающие устройства, магнитные ленты, перфокарты и перфоленты. Ко второму поколению ЭВМ относятся те машины, которые были сконструированы в 1955-65 гг. В них использовались как электронные лампы, так и транзисторы. Третье поколение эвм. это машины, создаваемые после 60х годов, обладающих единой архитектурой, т.е. программно совместимых. Появились возможности мультипрограммирования, т.е. одновременного выполнения нескольких программ. В эвм третьего поколения применялись интегральные схемы. Четвертое поколение эвм. это нынешнее поколение эвм, разработанных после 1970г. машины 4го поколения проектировались в расчёте на эффективное использование современных высокоуровневых языков и упрощение процесса программирования для конечного пользователя. В аппаратурном отношении для них характерно использование больших интегральных схем как элементной базы и наличие быстродействующих запоминающих устройств с произвольной выборкой, объемом несколько мбайт. машины 4-го поколения - многопроцессорные, многомашинные комплексы, работающие на внеш. память и общее поле внеш. устройств. Быстродействие достигает десятков миллионов операций в сек, память - нескольких млн. слов.
Переход к пятому поколению эвм. уже начался. Он заключается в качественном переходе от обработки данных к обработке знаний и в повышении основных параметров эвм. основной упор будет сделан на "интеллектуальность".
Тема 3. Аппаратное устройство ПК
Типовой персональный компьютер состоит из корпуса и следующих частей:
Материнская плата, на которой установлен центральный процессор (CPU) включая систему охлаждения, оперативную память и другие части, а также слоты расширения

Оперативное запоминающее устройство (ОЗУ) 

Блок питания

Накопители на сменных носителях

Приводы оптических дисков

Устройства хранения информации

Жёсткие диски 

Видеоконтроллер, передающий сигнал на монитор

Звуковой контроллер 

Сетевой интерфейс 

Кроме того, в аппаратное обеспечение также входят внешние компоненты — периферийные устройства:

Устройства ввода

Клавиатура

Мышь, тачпад

Джойстик

Сканер

Устройства вывода

Монитор (дисплей)

Колонки/наушники

Печатающие устройства

Принтер

Плоттер (графопостроитель)

 
Тема 4. Основы работы на ПК
ПК как пример информационной системы. Состав технических средств ПК. Устройство клавиатуры. Устройство мыши. Основные операции: щелчок, двойной щелчок, «перетаскивание», контекстное меню. Классификация программных средств ПК. Понятия файла и папки (каталога). Правила именования файлов и папок (каталогов). Создание и удаление папок и файлов. Перемещение и копирование файлов и папок. Архивация файлов с помощью программ WinRar и WinZip. Извлечение файлов из архива. ОС Windows.
Тема 5. Программные средства

Базовые возможности текстового редактора MS Word (MS office 2010). Создание и редактирование документа в редакторе Word. Оформление документа в редакторе Word. Работа с таблицами  в редакторе Word. Работа с графикой в редакторе Word. Работа со схемами, автофигурами и символами. Создание оглавлений, названий объектов и  перекрестных ссылок в редакторе Word
Табличный процессор MS Excel (MS office 2010). 

Основные сведения о табличном процессоре Excel.  Работа с формулами в табличном процессоре Excel. Структурирование таблиц в табличном процессоре Excel. Пакет анализа и поиск решений в табличном процессоре Excel
Презентация в MS Power Point (MS office 2010). Основы эффективных презентаций. Структура и создание слайдов. Анимация, графические элементы, шаблоны.
Тема 6. Безопасность, антивирусы, основы работы интернета
Internet сегодня – это всемирная компьютерная сеть, объединяющая 

десятки миллионов компьютеров. Для идентификации компьютеров, подключенных к Internet, используется доменная система имен. Доменом называется некоторая область сети, которой присваивается собственное имя. Каждый домен может входить в домен более высокого уровня и в то же время может включать в себя домены более низкого уровня.

Адрес компьютера в Internet строится так: сначала указывается имя компьютера, затем – имя домена, в который этот компьютер входит, затем имя следующего домена (в который входит предыдущий домен) и т.д. Указанные части доменного адреса разделяются точкой. Например, адрес www.mpei.ac.ru определяет компьютер с именем www, который входит в домен с именем mpei (домен самого нижнего уровня). В этот домен входят 
компьютеры МЭИ. В свою очередь, домен mpei входит в домен второго уровня ac, объединяющий домены различных учебных заведений и научных организаций. Наконец, домен верхнего уровня ru включает все домены, территориально расположенные в России. Основные сервисы Internet:

· электронная почта (E-mail) позволяет пользователям Internet обмениваться письменными сообщениями, присоединяя к ним при необходимости любые файлы;

· группы новостей (UseNet), называемые также телеконференциями. В отличие от электронной почты пользователь конференции направляет сообщение не индивидуальному адресату, а всем участникам конференции. Каждая конференция имеет свой адрес и посвящена какой-либо теме;

· диалоговые телеконференции (Chat) обеспечивают возможность диалога в реальном времени, включая аудио- и видео-возможности;

всемирная паутина (World Wide Web - WWW) является глобальной распределенной гипертекстовой и мультимедийной информационной системой. Она позволяет связать в одном документе разнородную информацию, хранящуюся на разных компьютерах. Гипертекстовые документы, с которыми работает WWW, называются Web-страницами. Для работы с WWW используются специальные программы-клиенты, называемые навигаторами, обозревателями или браузерами. Одной из таких программ является рассматриваемый ниже обозреватель Internet Explorer. Про компьютерные вирусы слышал каждый, но мало кто знает, что в их основе лежит серьезная математическая теория, разработка которой была начата еще в 1948 г. 
Общепринятых определений и классификаций компьютерных вирусов не существует. Сегодня под этим словосочетанием понимают как классическую компьютерную “заразу”, так и прочие вредоносные программы, проникающие в систему вопреки желанию пользователя, в числе которых “черви”, “трояны”, макровирусы и пр.

Основное свойство классической компьютерной “инфекции” — способность к самопроизвольному размножению. Чтобы вирус активизировался и начал атаковать “здоровые” файлы, достаточно просто запустить зараженное приложение.

Средства антивирусов.
В основе работы любой антивирусной программы лежат одни и те же методы распознавания вредоносных объектов. В их числе различные варианты сканирования и мониторинга.

Dr.Web
Panda Antivirus

McAfee VirusScan

NOD32

Avira AntiVir Personal Edition Classic

avast!

Стоимость антивирусной защиты.

Недостатки популярных антивирусов.

Основные правила антивирусной безопасности.
Тема 7. Языки программирования
Прогресс компьютерных технологий определил процесс появления новых разнообразных знаковых систем для записи алгоритмов – языков программирования. Смысл появления такого языка – оснащенный набор вычислительных формул дополнительной информации, превращает данный набор в алгоритм. Язык программирования служит двум связанным между собой целям: он дает программисту аппарат для задания действий, которые должны быть выполнены, и формирует концепции, которыми пользуется программист, размышляя о том, что делать. Первой цели идеально отвечает язык, который настолько "близок к машине", что всеми основными машинными аспектами можно легко и просто оперировать достаточно очевидным для программиста образом. Второй цели идеально отвечает язык, который настолько "близок к решаемой задаче", чтобы концепции ее решения можно было выражать прямо и коротко. Связь между языком, на котором мы думаем,/программируем, и задачами и решениями, которые мы можем представлять в своем воображении, очень близка. По этой причине ограничивать свойства языка только целями исключения ошибок программиста в лучшем случае опасно. Как и в случае с естественными языками, есть огромная польза быть, по крайней мере, двуязычным. Язык предоставляет программисту набор концептуальных инструментов, если они не отвечают задаче, то их просто игнорируют. Например, серьезные ограничения концепции указателя заставляют программиста применять вектора и целую арифметику, чтобы реализовать структуры, указатели и т.п. Хорошее проектирование и отсутствие ошибок не может гарантироваться часто за счет языковых средств.
Тема 8. Базы данных.
 Общее понятие о базах данных. Основные понятия систем управления базами данных и банками знаний. Модели данных в информационных системах. Реляционная модель базы данных. СУБД. Объекты баз данных
3.2 Темы практических занятий
1.  Работа с операционной системой Windows. Основные операции: щелчок, двойной щелчок, «перетаскивание», контекстное меню. Классификация программных средств ПК. Понятия файла и папки (каталога). Правила именования файлов и папок (каталогов). Создание и удаление папок и файлов. Перемещение и копирование файлов и папок. Архивация файлов с помощью программ WinRar и WinZip. Извлечение файлов из архива. ОС Windows.
2. Работа с текстовым процессором Word. Создание и редактирование документа в редакторе Word. Оформление документа в редакторе Word. Работа с таблицами  в редакторе Word. Работа с графикой в редакторе Word. Работа со схемами, автофигурами и символами. Создание оглавлений, названий объектов и  перекрестных ссылок в редакторе Word.

3. Работа с табличным процессором Excel. Работа с формулами в табличном процессоре Excel. Структурирование таблиц в табличном процессоре Excel. Пакет анализа и поиск решений в табличном процессоре Excel.

4. Работа  СУБД Acceess. Модели данных в информационных системах. Реляционная модель базы данных. СУБД. Объекты баз данных.
5. Работа  с основными службами Internet.

6. Создание электронных презентаций с помощью Power Point. Основы эффективных презентаций. Структура и создание слайдов. Анимация, графические элементы, шаблоны.

3.3 Тематика заданий для самостоятельной работы
1) Принципы работы с операционной системой Windows.

2) Принципы работы с текстовым процессором MS Word.

3) Принципы работы с табличным процессором MS Excel.
4) Принципы работы с СУБД  MS Access. 

5) Специфика создания электронных презентаций с помощью Power Point.

6) Принципы работы с локальными и глобальными сетями.
3.4 Примерный список вопросов к экзамену.

1. Структура и состав ЭВМ. Основные устройства ЭВМ: процессор, память, дисплей (разрешающая способность монитора).

2. Поколения  ЭВМ.
3. Сеть INTERNET. История сети INTERNET.  Возможности INTERNET. Средства поиска информации. Служба WWW, понятие Web-страниц, узлов. Программы просмотра Web-страниц. Адреса  WEB-страниц. 

4. Безопасность компьютерных систем. Типы компьютерных вирусов и методы защиты от компьютерных вирусов. Основы защиты информации.   Методы защиты инфор​мации.
5. Операционные системы. Назначение, характеристики.

6. Порядок загрузки, перезагрузки в случае зависания компьютера, завершения работы компьютера.

7. Файловая система. Понятие файла, папки (каталога). Атрибуты файлов. Правила написания имен файлов и папок. Стандартные расширения имен файлов. Шаблоны имен файлов. 

8. Классификация программного обеспечения (ПО). Прикладное и системное ПО. Операционные системы. Сервисные системы. Инструментальные системы.

9. Хранение информации в памяти компьютера. Внешняя память: гибкие и жесткие магнитные диски, их информационная емкость. Оперативная память. Логические имена магнитных дисков.

10. Представление информации в ЭВМ. Единицы измерения информации. Экспоненциальная форма представления информации.

11.  Схема решения задач на ЭВМ

12. Трансляция программы. Две функции трансляции.

13. Понятие алгоритма. Способы описания алгоритмов. Символы блок-схем алгоритмов и правила построения схем алгоритмов.

14. Линейные алгоритмы, алгоритмы разветвляющейся и циклической структуры.

15. Алгоритмы накопления суммы и произведения.
16. Что такое СУБД, база данных.
17. Структура реляционных баз данных. 

WINDOWS
1. История развития графической системной среды. 

2. Назовите назначение Рабочего стола, Панели задач и Проводника.

3. Что находится на рабочем столе? Назовите назначение кнопки ПУСК.

4. Перечислите способы запуска программ на выполнение.

5. Перечислите способы обмена файлами. Назначение правой кнопки мыши

6. Программные средства Windows (программа Проводник, настройка среды Windows,  стандартные приложения).
7. Работа с программным средством «Мой компьютер» и «Проводник»

8. Создание папки, копирование и перемещение файлов, переименование файлов. Удаление файлов и восстановление из корзины.

9. Возможности панели Управления для настройки среды Windows. Создание ярлыка.  Настройка клавиатуры мыши, принтера.

Интегрированная среда текстового редактора WORD
1. Возможности текстового редактора WORD.

2.  Как скопировать или  удалить фрагмент текста ?

3. Как установить параметры абзацев, страниц?

4. Какие панели инструментов вы знаете, как их устанавливать?

5. Как изменить размеры, название шрифтов?

6. Как установить левую/правую границу текста в редакторе Word? Красную                      

           строку? Как разбить текст на страницы?

7. Как вставить рисунок? Как поместить текст внутри рисунка?

8. Как вставить таблицу?

9. Как вставить колонтитулы, сноски, номера страниц. 

EXCEL
1. История появления и развития электронной таблицы.

2. Возможности электронных таблиц Excel
3. Что  такое табличный процессор?

4. Основные элементы (ячейка, блок, лист, книга) электронных таблиц Excel.

5. Порядок выделения смежных и несмежных диапазонов ячеек.

6. Способы копирования содержимого ячеек.

7. Порядок ввода числовых и текстовых значений в ячейки таблиц Excel.

8. Порядок ввода формул в ячейки таблиц Excel. 

9. Порядок вызова и использования функций Excel. 
10. Графические возможности. Порядок вызова Мастера Диаграмм с панели 
     инструментов и меню Вставка.

11. Порядок изменения размеров диаграммы в Excel.

12. Дать формат и объяснить работу логических функций, ЕСЛИ, И, ИЛИ.                    

           Приведите формат функции MS Excel с условным выражением

13. Относительная и абсолютная адресация ячеек в формулах.

14. Связывание документов.

15. Работа с таблицей Excel как с базой данных
4. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОГО И ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ:

          Написание рефератов по темам: ОС windows,текстовый редактор word, устройство ПК, возможности табличного редактора excel.Интернет тестирование на сайте www.fepo.ru. Выполнение практических работ в компьютерном классе. Самостоятельное создание электронных презентаций. Экзамен. 
5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРС
Оборудование: 
проектор, компьютеры.
Материалы:

Средствами обучения является электронный раздаточный материал, электронные презентации (справочные материалы и варианты тестовых заданий), базовые учебники и дополнительные пособия для организации самостоятельной работы студентов.
ЛИТЕРАТУРА
1. Степанов, А. Н. Информатика: учебник / А.Н. Степанов. - Питер, 2010 г. – 288с.

2.  Трофимова, В.В. Информатика: учебник / В.В.Трофимова. – М.: Изд-во «Юрайт», 2011. – 652с.
Дополнительная
1. Айламазян, А. К. Информатика и теория развития / А. К.  Айламазян. - М.: Наука, 1992. - 102c.
2. Симонович, С.В.  Информатика. Базовый курс. 2-е издание / С.В.  Симонович, 2004г.- 324c.
3. Лавренов, С.М. Excel: Сборник примеров и задач / С.М. Лавренов, - М.: Финансы и стати-стика, 2003.-c 75.
ЛИСТ ОБНОВЛЕНИЯ
	Дата
	Внесенные обновления
	Подпись автора
	Подпись зав. кафедрой

	
	
	
	


    Программу составил:

	преподаватель кафедры регионоведения и социальной экономики
	
	

	Титов Василий Сергеевич
	
	


Программа рассмотрена и утверждена на заседании кафедры:

	регионоведения и социальной экономики
	
	«____»____________2011г.


	О.А. Кармадонов
	
	




зав.кафедрой, профессор, д.ф.н.







Согласовано: председатель УМК

	Т.И. Грабельных
	
	




профессор, д.соц.н.







[image: image2.emf]
